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im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Weitere Veranstaltungen

"Wo bitte geht's zum Referendariat?" - G & HRSGe
Teil 2 – Der Vorbereitungsdienst

(Aufbau und Anforderungen, Praxisberichte, Versicherung/Besoldung u.a.m.)

Wann: Montag, 23.10.2023 von 18-19.30 Uhr (s.t.)

Wo: Online per Zoom

Wie finde ich die richtige Krankenversicherung? 
Vortrag für angehende Lehrer*innen

Wann: Dienstag, 14.11.2023 von 17-18.30 Uhr (s.t.)

Wo: Online per Zoom

Anmeldung erforderlich: Anmeldelink

Hier steht der Titel der Präsentation

Name: der Referentin / des Referenten 2
F A C H S C H A F T

L E H R A M T   G H R 

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/veranstaltungen/wogehtszumref1.html
https://Anmeldung:%20https:/wwuindico.uni-muenster.de/e/Krankenversicherung_WiSe_23/24
http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/
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Schön, dass Sie da sind.
Informationen bzgl. Ihrer Teilnahme
• Seien Sie sich bewusst, dass jede:r Teilnehmer:in Ihren Namen sieht, mit dem Sie 

sich angemeldet haben.

• Ihre aktive Teilnahme ist gewünscht.

• Stellen Sie gerne Ihre Fragen per Chat.
Diese beantworten wir jeweils im Anschluss an einen Themenblock.

• Nehmen Sie gerne teil an den interaktiven Tools.

• Downloads:
PowerPoint-Präsentationen, ein Handout
und weitere Informationen finden Sie auf der
Veranstaltungsseite des ZfL Münster.
http://uni.ms/cyo11

http://uni.ms/cyo11


im Menü über: 
Start > Absatz > Listenebene 

Folie in Ursprungsform 

Wechsel des Folienlayouts 

Ablauf / Themen
Karsten Block (Ministerium für Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen)

Einstellung in den Vorbereitungsdienst für die Lehrämter

▪ Das Zuweisungsverfahren: ZfsL-Angebot, Ortswünsche und mehr...

▪ Bewerbung konkret: Fristen, Unterlagen, Sozialpunkte

▪ Zuweisung und Dienstantritt

▪ Vorbereitungsdienst in "Teilzeit"

Stefan Albersmann (Zfl Münster) & Julius Beck (Fachschaft Lehramt GHR)

Studienabschluss - Schritte in den Vorbereitungsdienst

▪ Vorgaben und Planungsfolgen

▪ Fristen und Abläufe: Von der letzten Leistung bis zum Zeugnis

▪ Blick in die Zukunft: ZfsL-Angebote

Hier steht der Titel der Präsentation

Name: der Referentin / des Referenten 4

231017_Seminareinweisungsverfahren_Uni_MünsterI.pptx
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Studienabschluss
- Schritte in den Vorbereitungsdienst

▪Vorgaben und Planungsfolgen
▪ Fristen und Abläufe:

Von der letzten Leistung bis zum Zeugnis

Stefan Albersmann F A C H S C H A F T
L E H R A M T   G H R 

Stefan Albersmann (ZfL Münster)
Julius Beck (Fachschaft Lehramt GHR)

http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/
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Wo bitte geht‘s zum Referendariat: Die Planungsgrundlagen

Bewerbung und ZfsL (Ausbildungsort in NRW)
Wahlmöglichkeit:      ZfsL-Wünsche (und Schulform)

Eingeschränkte Auswahl (ZfsL-Angebot/Fach-Betreuung)
Zuteilungskriterien:   - Soziale Kriterien

- Fachliche Kriterien (Ausbildungskapazitäten)
- Wünsche 

ZfsL und Ausbildungsschule
Wahlmöglichkeit:       Keine!
Zuteilungskriterien:   - Das ZfsL hat fest zugeordnete Ausbildungsschulen. 

- Das ZfsL ordnet eine Schule zu
(Ausbildungskriterien, soziale Kriterien).

Bewerbung und Studienabschluss
1. Früh bewerben ohne Abschluss – ca. 5 Monate vor Einstellung
2. Studienabschluss / Master-Zeugnis nachreichen

- ca. 2 Wochen vor Einstellung (Ausschlussfrist)

NRW
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Fristen zum Vorbereitungsdienst in NRW „ohne“ Zulassungsverfahren

Einstellung NRW 1. Mai 1. November

Zeugnis nachreichen
(Elektr. Datenübermittlung)

Mitte April*
2024: 16. April 2024

Mitte Oktober*
(2023: 16. Oktober 2023)

Bewerbung Mitte November*
2024: bis 15. November 2023

ca. Mitte/Ende Mai*
(2023: bis 22. Mai 2023)

Aktuelle Fristen jeweils auf SEVON

Wer das Zeugnis (bzw. die elektronischen Daten) nicht rechtzeitig einreichen kann, fällt aus dem Bewerbungsverfahren „ohne 
Auswirkung auf spätere Bewerbungen“. – Frühzeitige Abmeldung erwünscht!

Fristen zur elektronischen Datenübermittlung
an der Universität Münster (Prüfungsamt)

für Einstellung NRW 1. Mai 1. November

QISPOS vollständig Mitte April*
(2023: 16. April 2023, 12 Uhr)

Mitte Oktober*
(2023: 16. Oktober 2023, 12 Uhr)

Aktuelle Fristen jeweils auf den Seiten des Prüfungsamtes

*Termine werden erst im Verfahren festgelegt

https://www.schulministerium.nrw.de/BP/SEVON
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html
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Notfallplan zur Frist-Wahrung (Zeugnis-Einreichung):
Elektronische Datenübermittlung zur Einstellungsbehörde
Regelung an der Universität Münster

Datenübermittlung im Bedarfsfall als temporärer Ersatz für das Zeugnisdokument.

Grundlagen:

1. QISPOS-Datensatz vollständig (alle Leistungen zum MED sind bestanden/verbucht)

2. Antrag auf Erstellung von Abschlussdokumenten liegt im Prüfungsamt vor.

3. Einwilligungsformular zur Datenweitergabe liegt im Prüfungsamt vor.

Lesen Sie den vollständigen Hinweis auf den Seiten des Prüfungsamtes (Thema: Referendariat)!
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html

Ordnung über den Vorbereitungsdienst und die Staatsprüfung (OVP)" §4 Abs. 3 
(Änderung vom 23.04.2021)
"Das Masterzeugnis oder das Zeugnis über die Erste Staatsprüfung gilt auch dann als fristgerecht vorgelegt, wenn 
die Bewerberin oder der Bewerber bereits alle erforderlichen Leistungen für den jeweiligen Abschluss erfolgreich 
erbracht hat und die jeweilige Universität dies dem für Schulen zuständigen Ministerium innerhalb der nach Satz 2 
festgelegten Frist in elektronischer Form bestätigt. (…)„

https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html
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Planungsgrundlagen zum Studienabschluss - Vorgaben 

 Frist Mitte Oktober / Mitte April

Zeugnis-Nachreichung…………………………………………………………………..……………………..……….......…….……Frist: SEVON.NRW
bzw.

Digitale Datenübermittlung………..……...........…….……..……...........…….……..…….........…….……….……Frist: WWU-Prüfungsamt

 Korrektur………………………………………….…………………………………………………………….………………………...……………Frist: Med-Rahmenordnung

mdl. Prüfung eine Woche / schr. Prüfung bis 8 Wochen / Masterarbeit 8-12 Wochen*

 Bearbeitung
Beispiel Masterarbeit……………………………………………………………….………………………………………….….....Frist: Fach-Prüfungsordnung

Allgemein: 4 Monate

+ bis zu 4 Wochen Verlängerung auf Antrag bei „schwerwiegenden Gründen“
(z.B. Erkrankung, Kinder, Pflege)* 

Je nach Fach: bis zu 6 Monate (z.B. bei studienbegleitenden Arbeiten)

+ bis zu 6 Wochen Verlängerung auf Antrag bei „schwerwiegenden Gründen“
(z.B. Erkrankung, Kinder, Pflege)*

*Das Bewertungsverfahren für die Masterarbeit soll acht Wochen, 

im Fall eines dritten Gutachtens 12 Wochen nicht überschreiten.

*Auszüge aus der Prüfungsordnung

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html#top
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Planungsgrundlagen zum Studienabschluss 
Masterarbeit „letzte Möglichkeit“– für den Vorbereitungsdienst ab Mai

Beispiel: „Masterarbeit ohne Verlängerung"

Bearbeitungszeit……………...……….……..z.B.  4 Monate*

+ Verlängerung (z.B. Krankheit)………………... z.B. 0 Monate

+ Korrekturzeit………………………….….… z.B. 2 Monate**

Gesamtzeit (Anmeldung bis Note in QISPOS)….....ca. 6 Monate

Rechnerisch 

„letzte Möglichkeit“ zur

Anm. für Mai: ca. Mitte Oktober

Anm. für November: ca. Mitte April

BearbeitungStart:
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*  Je nach Fach - Fachspezifische Vorgaben in der Fach-Prüfungsordnung.

** Das Bewertungsverfahren für die Masterarbeit soll acht Wochen, im Fall eines dritten Gutachtens 12 Wochen nicht überschreiten.
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Planungsgrundlagen zum Studienabschluss 
Masterarbeit „letzte Möglichkeit“ – für den Vorbereitungsdienst ab Mai

BearbeitungStart:
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*  Je nach Fach - Fachspezifische Vorgaben in der Fach-Prüfungsordnung.

** Das Bewertungsverfahren für die Masterarbeit soll acht Wochen, im Fall eines dritten Gutachtens 12 Wochen nicht überschreiten.
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Beispiel: Studienbergleitende Masterarbeit mit max. Verlängerung

Bearbeitungszeit……………...……….……..z.B.  6 Monate*

+ Verlängerung (z.B. Kinder/Krankheit)…….….... z.B. 1,5 Monate

+ Korrekturzeit………………………….….… z.B. 2 Monate**

Gesamtzeit (Anmeldung bis Note in QISPOS)….....ca. 9,5 Monate

Rechnerisch 

„letzte Möglichkeit“ zur

Anm. für Mai: ca. Ende Juni

Anm. für November: ca. Ende Dezember

+ Verl.
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Planungsgrundlagen zum Studienabschluss 
Masterarbeit „letzte Möglichkeit“ - für den Vorbereitungsdienst ab November

Beispiel: „Masterarbeit ohne Verlängerung"

Bearbeitungszeit……………...……….……..z.B.  4 Monate*

+ Verlängerung (z.B. Krankheit)………………... z.B. 0 Monate

+ Korrekturzeit………………………….….… z.B. 2 Monate**

Gesamtzeit (Anmeldung bis Note in QISPOS)….....ca. 6 Monate

Rechnerisch 

„letzte Möglichkeit“ zur

Anm. für Mai: ca. Mitte Oktober

Anm. für November: ca. Mitte April

BearbeitungStart:
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*  Je nach Fach - Fachspezifische Vorgaben in der Fach-Prüfungsordnung.

** Das Bewertungsverfahren für die Masterarbeit soll acht Wochen, im Fall eines dritten Gutachtens 12 Wochen nicht überschreiten.
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Zeitraum für die Zeugniserstellung
(Relevant z.B. auch zur Bewerbung in anderen Bundesländern)

Laut Prüfungsamt:

• Die Erstellung Ihrer Abschlussdokumente kann bis zu zwei Wochen dauern. 

• Im Bereich BK kann die Erstellung der Abschlussdokumente bis zu vier Wochen
benötigen.

Die Abschlussdokumente werden schriftlich im Prüfungsamt beantragt.
https://www.uni-
muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html

Sie müssen zusätzlich Versandzeiten einrechnen - zu Ihnen und dann zur 
Einstellungsbehörde.

https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html


20

Ihre Fragen zu den Themen

Stefan Albersmann F A C H S C H A F T
L E H R A M T   G H R 

?▪Vorgaben und Planungsfolgen
▪ Fristen und Abläufe:

Von der letzten Leistung bis zum Zeugnis

http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/
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Studienabschluss
- Schritte in den Vorbereitungsdienst

▪Blick in die Zukunft: ZfsL-Angebote

Stefan Albersmann F A C H S C H A F T
L E H R A M T   G H R 

Stefan Albersmann (Zfl Münster)

http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/
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Wo findet die Ausbildung statt?

ZfsL
(Zentren für
schulpraktische
Lehrerausbildung
in NRW)

(Alle Schulformen)
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Wo findet die Ausbildung statt?

Ausbildungsschulen

Jedem ZfsL sind bestimmte Schulen „exklusiv“ zugeordnet.

• Auf den Homepages der ZfsL werden die betreuten Schulen aufgelistet. (Link)

• Die Bezirksregierung Münster hat zusätzlich Übersichtskarten zum „Einzugsgebiet“ 
ihrer ZfsL erstellt (Link)

Sie werden also an einem Zentrum für schulpraktische Lehrerausbildung (ZfsL)
und an einer zugeordneten Schule ausgebildet.

Beispiele für Mai 2024: 
Grundschule ZfsL Bocholt und Münster

HRGe ZfsL Bocholt

http://www.zfsl.nrw.de/ZfsL/regional/index.html
http://www.bezreg-muenster.de/de/schule_und_bildung/lehrerausbildung_lehrerfortbildung/lehrerausbildung/index.html
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Welche Ausbildungsstandorte (ZfsL)
bieten eine Einstellung im Mai 2024 und November 2024?
• Ausbildungsstandorte (ZfsL) in NRW

…werden jeweils zum aktuellen Bewerbungsverfahren im Internet auf SEVON 
bekannt gegeben (SEVON).

• Grundsatz: Rhythmisierte Aufnahme von Jahrgangsgruppen
(Standorte bieten nicht in jedem Verfahren an)

– Jeder Regierungsbezirk öffnet einzelne Zentren
für schulpraktische Lehrerausbildung (ZfsL).

• Ausbildungsstandorte für November 2024 ca. ab April 2024 online
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Ausbildungs-
standorte
in NRW
ZfsL HRGe / Sek I

✓=stellt/e ein

Das Angebot wechselt
üblicherweise in festen
Reihenfolgen.
(für November 2024 werden die
Standorte ca. im April 2023
auf SEVON bekannt gegeben)

Achtung:
Nicht alle Fächer an allen Standorten!

Ausbildungsstandorte 
für Mai 2024

ZfsL 05/21 11/21 05/22 11/22 05/23 11/23 05/24 11/24

M
ün

st
er

Recklinghausen ✓ ✓

Bocholt ✓ ✓ ✓

Münster ✓ ✓

D
üs

se
ld

or
f

Oberhausen ✓ ✓

Solingen ✓ ✓

Essen ✓ ✓ ✓

Mönchengladbach ✓ ✓ ✓

Düsseldorf ✓ ✓

Kleve ✓ ✓
Kö

ln

Jülich ✓ ✓

Leverkusen ✓ ✓

Köln ✓ ✓ ✓

Siegburg ✓ ✓

Ar
ns

be
rg

Siegen ✓ ✓

Dortmund ✓ ✓ ✓

Arnsberg ✓ ✓

Lüdenscheid ✓ ✓

D
et

-
m

ol
d Paderborn ✓ ✓ ✓ ✓

Bielefeld ✓ ✓ ✓ ✓ ✓✓=stellt ein

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Ausbildungs-
standorte
in NRW
ZfsL HRGe / Sek I

✓=stellt/e ein

Das Angebot wechselt
üblicherweise in festen
Reihenfolgen.
(für November 2024 werden die
Standorte ca. im April 2024
auf SEVON bekannt gegeben)

Achtung:
Nicht alle Fächer an allen Standorten!

Ausbildungsstandorte 
für November 2024?

ZfsL 05/21 11/21 05/22 11/22 05/23 11/23 05/24 11/24

M
ün

st
er

Recklinghausen ✓ ✓

Bocholt ✓ ✓ ✓

Münster ✓ ✓

D
üs

se
ld

or
f

Oberhausen ✓ ✓

Solingen ✓ ✓

Essen ✓ ✓ ✓

Mönchengladbach ✓ ✓ ✓

Düsseldorf ✓ ✓

Kleve ✓ ✓
Kö

ln

Jülich ✓ ✓

Leverkusen ✓ ✓

Köln ✓ ✓ ✓

Siegburg ✓ ✓

Ar
ns

be
rg

Siegen ✓ ✓

Dortmund ✓ ✓ ✓

Arnsberg ✓ ✓

Lüdenscheid ✓ ✓

D
et

-
m

ol
d Paderborn ✓ ✓ ✓ ✓

Bielefeld ✓ ✓ ✓ ✓ ✓✓=stellt ein
Stefan Albersmann 

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Ausbildungs-
standorte
in NRW
ZfsL HRGe / Sek I

✓=stellt/e ein

Das Angebot wechselt
üblicherweise in festen
Reihenfolgen.
(für November 2024 werden die
Standorte ca. im April 2024
auf SEVON bekannt gegeben)

Achtung:
Nicht alle Fächer an allen Standorten!

Ausbildungsstandorte 
für November 2024?

ZfsL 05/21 11/21 05/22 11/22 05/23 11/23 05/24 11/24

M
ün

st
er

Recklinghausen ✓ ✓

Bocholt ✓ ✓ ✓

Münster ✓ ✓

D
üs

se
ld

or
f

Oberhausen ✓ ✓

Solingen ✓ ✓

Essen ✓ ✓ ✓

Mönchengladbach ✓ ✓ ✓

Düsseldorf ✓ ✓

Kleve ✓ ✓
Kö

ln

Jülich ✓ ✓

Leverkusen ✓ ✓

Köln ✓ ✓ ✓

Siegburg ✓ ✓

Ar
ns

be
rg

Siegen ✓ ✓

Dortmund ✓ ✓ ✓

Arnsberg ✓ ✓

Lüdenscheid ✓ ✓

D
et

-
m

ol
d Paderborn ✓ ✓ ✓ ✓

Bielefeld ✓ ✓ ✓ ✓ ✓✓=stellt ein

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Ausbildungs-
standorte
in NRW
ZfsL Grundschule

✓=stellt/e ein

Das Angebot wechselt
üblicherweise in festen
Reihenfolgen.
(für November 2024 werden die
Standorte ca. im April 2023
auf SEVON bekannt gegeben)

Achtung:
Nicht alle Fächer an allen Standorten!

Ausbildungsstandorte 
für Mai 2024

ZfsL 05/21 11/21 05/22 11/22 05/23 11/23 05/24 11/24

M
ün

st
er

Bocholt ✓ ✓ ✓ ✓

Münster ✓ ✓ ✓ ✓

Gelsenkirchen ✓ ✓ ✓

Rheine ✓ ✓ ✓

D
üs

se
ld

or
f

Kleve ✓ ✓

Neuss ✓ ✓

Mönchengladbach ✓ ✓ ✓

Solingen ✓ ✓ ✓

Düsseldorf ✓ ✓

Duisburg ✓ ✓ ✓ ✓

Essen ✓ ✓

Kö
ln

Köln ✓ ✓

Düren ✓ ✓

Aachen ✓ ✓ ✓

Siegburg ✓ ✓ ✓

Bonn ✓ ✓

Engelskirchen ✓ ✓

Ar
ns

be
rg

Arnsberg ✓ ✓

Dortmund ✓ ✓

Bochum ✓ ✓ ✓

Siegen ✓ ✓ ✓

Hamm ✓ ✓ ✓

Hagen ✓ ✓

Lüdenscheid ✓ ✓

D
et

m
ol

d

Minden ✓ ✓ ✓ ✓

Paderborn ✓ ✓ ✓ ✓

Bielefeld ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

Detmold ✓ ✓ ✓ ✓ ✓
✓=stellt ein

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Ausbildungs-
standorte
in NRW
ZfsL Grundschule

✓=stellt/e ein

Das Angebot wechselt
üblicherweise in festen
Reihenfolgen.
(für November 2024 werden die
Standorte ca. im April 2024
auf SEVON bekannt gegeben)

Achtung:
Nicht alle Fächer an allen Standorten!

Ausbildungsstandorte 
für November 2024?

ZfsL 05/21 11/21 05/22 11/22 05/23 11/23 05/24 11/24

M
ün

st
er

Bocholt ✓ ✓ ✓ ✓

Münster ✓ ✓ ✓ ✓

Gelsenkirchen ✓ ✓ ✓

Rheine ✓ ✓ ✓

D
üs

se
ld

or
f

Kleve ✓ ✓

Neuss ✓ ✓

Mönchengladbach ✓ ✓ ✓

Solingen ✓ ✓ ✓

Düsseldorf ✓ ✓

Duisburg ✓ ✓ ✓ ✓

Essen ✓ ✓

Kö
ln

Köln ✓ ✓

Düren ✓ ✓

Aachen ✓ ✓ ✓

Siegburg ✓ ✓ ✓

Bonn ✓ ✓

Engelskirchen ✓ ✓

Ar
ns

be
rg

Arnsberg ✓ ✓

Dortmund ✓ ✓

Bochum ✓ ✓ ✓

Siegen ✓ ✓ ✓

Hamm ✓ ✓ ✓

Hagen ✓ ✓

Lüdenscheid ✓ ✓

D
et

m
ol

d

Minden ✓ ✓ ✓ ✓

Paderborn ✓ ✓ ✓ ✓

Bielefeld ✓ ✓ ✓ ✓ ✓

Detmold ✓ ✓ ✓ ✓ ✓
✓=stellt ein

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Welche Fächer werden nicht an allen ZfsL angeboten?
Das Fachangebot
…an den Standorten (ZfsL) wird  ebenfalls zum aktuellen 
Bewerbungsverfahren bekannt gegeben. 

• Haupt, Real- und Gesamtschule (HRGe) im Mai 2024
• Islamische Religionslehre in Dortmund, Essen, Köln

• Niederländisch in Mönchengladbach, Köln, Bocholt

• Weitere Fächer werden an einzelnen Standorten nicht angeboten: 
Geographie (Essen), Französisch (Bocholt), Kath. Religionslehre (Bielefeld),  
Musik (Mönchengladbach)

• Grundschule (G) im Mai 2024
• Islamische Religionslehre nur in Siegburg.

• Weitere Fächer werden an einzelnen Standorten nicht angeboten: 
Kath. Religionslehre (Detmold), Kunst (Bocholt) 

Alle Angaben ohne Gewähr. 

Aktuelle Informationen finden Sie auf der Bewerbungsplattform „SEVON.NRW“.

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Ihre Fragen zu den Themea

Stefan Albersmann F A C H S C H A F T
L E H R A M T   G H R 

?▪Blick in die Zukunft: ZfsL-Angebote

http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/
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Wo bitte geht‘s zum Referendariat?

▪ Expertenrunde 
& Beantwortung von Fragen ?

F A C H S C H A F T
L E H R A M T   G H R 
F A C H S C H A F T

L E H R A M T   G H R 
F A C H S C H A F T

L E H R A M T   G H R 

http://www.uni-muenster.de/FachschaftGHR/

